様式-２　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　No.2

ＳＧＥＣ分別・表示認証研修日誌
実施後、各事業体部局全員回覧のち5年間保存
実施日　：　平成　　　年　　　月　　　日　　　　　　事業所名　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　
教育訓練対象者（部局関係者全員）　：下記証明の通り　
	署名欄

	
	

	
	

	
	

	
	


教育担当者：管理責任者　　　　　　　　　　　　　　　　　

	
	工程名
	教育実施項目
	チェック
	特記事項

	1.
	管理の体制
	認証林産物の分別・表示管理に係る計画を立てている
	
	

	2.
	
	分別できる管理体制・現場体制ができている
	
	

	3.
	
	認証林産物の分別・表示管理を行う体制が整っている
	
	

	4.
	
	分別・表示管理を担当する責任者を設置し管理体制が整っている
	
	

	5.
	
	定期的に認証材に関するミーティングを行っている
	
	

	6.
	普及活動
	ホームページを使い率先してPR活動を行っている
	
	

	7.
	
	認証材の普及促進のためエンドユーザに対して説明をしている
	
	

	8.
	保存の体制
	伝票など帳票類を邸別に保存してある
	
	

	9.
	
	すべての書類のファイリングは認証材専用になっていて過去5年分保管している
	
	

	所見


チェック欄を利用し、内容のもれなく教育を行ったか確認する。
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